Completare/actualizare date directori si
directori adjuncti

Completarea datelor pentru directori si directori adjuncti, pentru fiecare unitate scolara in
parte, se realizeaza la nivelul unitatilor de invatamant urmand pasii de mai jos:

1. Accesati modulul Managementul unitatilor de invatamant.

Managementul
unitatilor de invatamant
Unitati de invatamant

Formatiuni de studiu

2. Accesati meniul Unitati de invatamant.

Meniu &

< < inapoi la meniul principal

»

Managementul unitatilor de i...
Formatiuni de studiu
Activitati extragcolars
Parteneri 5i consorii
Achizitii
Informatii generale

Rapoarte

3. Editati unitatea de invatamant din lista si accesati tab-ul Atribute.
Obs: in cazul in care unitatea PJ nu are alte structuri arondate, la accesarea
meniului Unitati de invatamant se vor afisa automat detaliile unitatii PJ.
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Atributele prin care se colecteaza datele directorilor/directorilor adjuncti sunt:

Cod Denumire
DIR_CON Director prin concurs
DIR_DET Director prin detasare
DIR_TEL Telefon DIRECTOR
DIR_MAIL E-mail DIRECTOR
DIR_ADJ1_CON | Director adjunctl prin concurs
DIR_ADJ1 DET | Director adjunct1 prin detasare
DIR_ADJ1 TEL | Telefon DIRECTOR ADJUNCT1

DIR_ADJ1_MAIL

E-mail DIRECTOR ADJUNCT1

DIR_ADJ2_CON

Director adjunct2 prin concurs

DIR_ADJ2_DET

Director adjunct2 prin detasare

DIR_ADJ2 TEL

Telefon DIRECTOR ADJUNCT2

DIR_ADJ2_MAIL

E-mail DIRECTOR ADJUNCT?2

DIR_ADJ3 CON

Director adjunct3 prin concurs

DIR_ADJ3_DET

Director adjunct3 prin detasare

DIR_ADJ3 TEL

Telefon DIRECTOR ADJUNCTS3

DIR_ADJ3_MAIL

E-mail DIRECTOR ADJUNCT3

In cazul in care:

datele

e Un atribut nu este adaugat -> se adauga folosind butonul " Adaug?
Un atribut este adaugat dar:

->

(fara a se completa pentru acesta

campul ,,Valabil pana Ia”) — pentru a se pastra un istoric.
datele sunt de actualitate —> nu se efectueaza modificari (stergeti
campul Valabil pana la in cazul in care este completat din greseala)

Atribute Posturi Inspectii cadre unitate Adresa
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E-mail DIRECTOR ADJUNCT1
Telefon DIRECTOR ADJUNCTL
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la adaugarea atributelor:

e de tip Director / Director adjunct -> in campul ,Valoare” se apasa butonul de

cautare evidentiat prin pictograma lupa £ si apoi se selecteaza persoana din lista

de personal asociat scolii. in cazul in care aceasta persoand nu este asociata
unitatii, se adauga in modulul Resurse umane.
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Diractor prin concurs L2 (3¢ || Search text... @ 15/09/2020 [ |
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Calegiul Mational Feminin Didactic 13/11/2017
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e de tip e-mail sau telefon -> se completeaza in campul ,Valoare” adresa de e-mail,
respectiv numarul de telefon.

Atribut - Valoare Valabil de la Valabil pana la
E-mail DIRECTOR 2| A utilizator@domeniu.ro 15/09/2020 [ [

Atribut Valoars valabil de la Valabil pans la
Telefon DIRECTOR P 0700123456 15/08/2020 | )

Campul ,Valabil pana [a” se completeaza numai pentru datele care nu mai
sunt de actualitate.

Atributele care sunt de actualitate se pot verifica prin rularea raportului

902 - Export date directori din modulul Managementul unitatilor de
invatamant — meniul Rapoarte. Atributele care au campul ,Valabil pana [a”
completat (nu sunt de actualitate) nu apar pe acest raport.

*Y Filtreaza adaugs- (B Vieualzeazs | i Stesge & Exportd | -

Cod raport = Denumire raport Drescriers raport Tip fisier export
900 *==*Export complet farmatiuni de studiu Expart complet formatiuni de studiu £
301 ==*Export atribute unitati Export atribute unitati =)
802 ***Export date directori Export date directori E‘
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